
Anleitung Online-Treffen per Cisco Webex Meetings mit PC, Laptop oder Smartphone mit Mikro- u. evt. 

Kamerafunktion  
 
Handy-Smartphone-Tablet: 

Mobile Cisco Webex Meetings-App: Lade dir die kostenlose Cisco Webex Meetings-Mobile App im Google Play 
oder im Apple Store herunter, um an einem beliebigen Ort eine Besprechung über dein Smartphone oder dein 
Tablet zu starten. 
PC oder Laptop: Du kannst mit dem Browser in das Onlinegespräch einsteigen oder dir die „Cisco-Webex Meetings 
App“ über den „Windows Store Apps“ herunterladen und dann in den Online-Abend einsteigen. 
 
Ankommen im Onlineraum: ab 18:30 Uhr 
Beginn um 19:00 Uhr mit allen Teilnehmerinnen 
1. Meeting-Link anklicken oder App öffnen und bei „einem Meeting beitreten“ die „Meeting Kennnummer“ eintragen 

2. evt. erscheint auch eine Sicherheitsabfrage (Bilder oder Code) damit sicher ist, dass du kein Roboter bist. 

3. evt. erscheint ein neues Fenster ganz oben: „Diese Webseite versucht, Cisco Webex Meeting zu öffnen“ dann den 
grauen Button „Öffnen“ anklicken. 
4.evt.  Ganz unten blaue Schrift anklicken „Treten Sie über ihren Browser bei“  

 

5. Deinen Namen in die 1. Zeile eintragen und falls erforderlich deine Mailadresse in die 2. Zeile eintragen.  
6. Button „Als Gast beitreten“ anklicken  

7. Dann erscheint ein Fenster „ Eigene Vorschau“,  
wo du selber im Bild zu sehen bist, wenn du eine Kamerafunktion hast. Wenn du keine Kamerafunktion hast erscheint ein 
Großbuchstabe (Abkürzung von deinem Namen) am Bild.  
8. Evt. unten in der Mitte noch „Audio“ einstellen wenn nicht schon „Computer/Smartphone – Audio verwenden“ 
eingestellt ist oder eine andere Auswahl treffen, falls du ein externes Mikrophon hast. Bitte schauen, ob beim Button ganz 
unten in der Mitte nicht „Stummschaltung aufheben“ und „Video starten“ steht, wenn ja, bitte auf beide Button klicken. 
Dann ganz unten rechts grünen Button „Meeting beitreten“ anklicken  

9. Hurra, du hast es geschafft! Du müsstest nun in unserem Online-Raum gelandet sein!  
10. Bitte dein Mikrophon auf „STUMM“ schalten!!! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Punkt  2

 

Punkt 8 

 

Punkt 3 

 

Punkt 5 und 6 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Punkt 8 und 9 

 


